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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM SUCESSO

Lei n® 134/97 Em, 23 de Maio de 1997

Dispde sobre a estrutura Organizacio-
nal Basica do Poder Executivo Munici-
pal cria cargos e da outras providénci-
as.

O Prefeito Municipal de Bom Sucesso - Estado da Paraiba, usando de suas atri-

buigdes legais, fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte
Lei:

Art. 1° - O Poder Executivo Municipal, reger-se-a pela Lei Orgéanica do Munici-
pio , atendendo os dispostos das Constitui¢des Federal e Estadual, e tem a seguinte
Estrutura Organizacional Basica.

CAPITULO 1
DA ADMINISTRACAO

I- ADMINISTRACAO CENTRAL
+ a) Gabinete do Prefeito.
- b) Assessoria Juridica.
c¢) Assessoria Especial.

1 - SECRETARIA MUNICIPAL DE NATUREZA INSTRUMENTAL
- a) Secretaria de Administragdo e Finangas

III - SECRETARIA MUNICIPAIS DE NATUREZA ESPECIFICAS
a) Secretaria de Saude e A¢do Social
b) Secretaria de educacdo e Cultura
c¢) Secretaria da Agricultura, Irriga¢do e Abastecimento

CAPITULO 1T
DA COMPETENCIA

SECAO 1
DA CHEFIA DO GABINETE



Art. 2° - A Chefia do Gabinete do Prefeito compete as seguintes atribuigdes:

I - Elaborar a agenda de atendimento ao publico pelo Prefeito, despacho
com os Secretarios Municipais, coordenadores e Chefes de Setores.

IT - Transmitir determinagdes de despachos do Prefeito aos orgdos e seto-
res da Prefeitura, fazendo o acompanhamento e apresentando e as solugdes do caso ao
Prefeito.

I1I- Dar assisténcia ao Prefeito, nas reunides, conferéncias, palestras, en-
trevistas, bem como, executar atividades de relagdes publicas e comunicagdes sociais.

IV - Elaborar a correspondéncia, catalogar e arquivar a correspondéncia
recebida e expedida pelo gabinete do prefeito, fazendo acompanhar o seu respectivo
despacho.

SECAOQO 11
ASSESSORIA JURIDICA

Art. 3° - A Assessoria Juridica compete as seguintes atribuigoes:

I - Acompanhar em qualquer juizo, instancia ou tribunal as a¢des de inte-
resse do Poder Executivo Municipal,

IT - Organizar, controlar e zelar as atividades de natureza juridica, cumprir
as disposigdes legais e jurisprudencia aplicaveis ao Poder executivo Municipal,

I11- Emitir parecer sobre assunto de natureza juridica que forem submeti-
dos pelo Prefeito e Secretarios Municipais;

IV - Minutar, lavrar e registrar todos os contratos e convénios em que a
Prefeitura for parte.

SECAO III
DA ASSESSORIA ESPECIAL

Art. 4° - A Assessoria Especial compete as seguintes atribui¢des:

I - Acompanhar os pleitos do Municipio junto aos o6rgaos federais, estadu-
ais e 0rgdos ndo governamentais:

IT - Prestar assessoramento ao Prefeito e aos Secretarios Municipais, in-
formando e orientando sobre a absteng@o de recursos federais e estaduais, através de
contratos e convenios;

[1I- Manter contato com os orgdos de Planejamento dos Governos Federal
e Estadual, com a finalidade de atualizagdo administrativa financeira, informando ao
Prefeito e Secretarios Municipais, sobre novos procedimentos adotados;

IV - Manter inter-relacionamentos com orgdos federal, estadual e as se-
cretarias municipais, servindo de elo de ligagdo entre o Chefe do Poder Executivo,
apoiando no que couber todos os atos administrativos que se fizerem necessarios.



SECAO IV
DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Art. 5° - A Secretaria da Administra¢do e Finangas compete.

I - Coordenar, executar e administrar a politica de recursos humanos,
obedecendo a legislagio pertinente;

IT - Coordenar, controlar e fiscalizar os bens patrimoniais pertencentes ao
municipio,

III - Administrar fiscalizar e controlar a arrecada¢do de taxas e tributos
pertencentes ao Municipio;

IV - Administrar , executar e fiscalizar a manuten¢ao dos logradouros pu-
blicos, urbaniza¢do e posturas municipais, limpeza de obras publicas;

V - Fiscalizar e controlar a expedigdo de alvaras de funcionamento, cons-
trugdo, conceder habite-se, apos a fiscalizagdo da obra;

VI - Acompanhar e executar as atividades de contabilidade e finangas con-
trolar dota¢do orgamentaria , saldo bancario, emissdo de empenho e cheques de paga-
mentos;

VII- Elaborar planos , programas e Projetos de interesse do Municipio,
com vistas a alocagdo de recursos juntos ao Governo Federal e Estadual.

Paragrafo Unico - A Secretaria de Administragio e Finangas tem a se-
guinte estrutura:
a) Coordenagdo de recursos Humanos e Documentados;
b) Coordenagdo d Administra¢do Tributaria;
- ¢) Coordenagao de Financas e Contabilidade;
d) Coordenag@do de Patriménio e Material; -
e) Coordenagdo de Obras e servigos urbanos;
f) Coordenagdo de Engenharia, Planejamento e Urbanismo;
g) Coordenagdo de transporte;
h) Tesouraria.

SECAO V '
DA SECRETARIA DA SAUDE

Art. 6° - A Secretaria de satide publica, compete o seguinte:
[ - Desenvolver a politica de saude publica, manutengdo dos servigos mé-
dicos e ontologico de carater preventivo e curativo,
IT - executar e desenvolver campanhas de preven¢do de saude, mediante
orientagdo da Secretaria de Saude do Estado da e do Ministério da Saude;
I11- Desenvolver Politica de Agdo Social, mediante o apoio e desenvolvi-
mento comunitario;

[V - Administrar e desenvolver as atividades de Chefes do Municipio.



Paragrafo Unico - A Secretaria da Saide e A¢do Social tem a seguinte es-
trutura:

a) Coordenagdo Hospitalar e Ambulatoria,

b) Coordenagao dos Centros de Saude;

¢) Coordenagdo de Agdo Social e Desenvolvimento Comunitario.

SECAO VI
DA SECRETARIA DE EDUCACAO E CULTURA

Art. 7° - A Secretaria de educagdo e Cultura compete o seguinte:

I - Desenvolver a politica de educagdo, cultura, esporte e turismo, no am-
bito do ensino do 1° grau;

Il - Executar coordenar as agdes de campanha e promog¢do educacional e
cultural, com vistas a elevagio do padrdo de educagio da populagdo do municipio;

I11- Desenvolver a pratica de esporte em todas as modalidades, compati-
veis com a vocagdo da populagdo do Municipio.

Paragrafo Unico - A Secretaria da Educagdo e Cultura tem a seguinte es-
trutura:

a) Coordenagdo de Educagéo,

b) Coordenagao de cultura, esporte e turismo; ~

¢) Coordenagao de Creches.

SECAO VII i
DA SECRETARIA DA AGRICULTURA, IRRIGACAO E ABASTECI-
MENTO

Art. 8° - A Secretaria da Agricultura, Irrigagdo e Abastecimento, compete o se-
guinte:

I - Desenvolver os programas e projetos, com vistas a elevagdo da produ-
¢do agricola , através de apoio técnico e financeiro;

Il - executar os programas e projetos, mediante orientagcdes da Secretaria
Estadual da Agricultura, Irrigagdo e Abastecimento do Estado e do Ministério da
Agricultura;

I1I- Elaborar e acompanhar os programas e projetos para o plantio com ir-
rigacdo, assim como, o plantio de cultura tradicional, de acordo com as orientagdes
dos governos federal e estadual.

Paragrafo Unico - A Secretaria da Agricultura, Irriga¢io e Abastecimento,
tem a seguinte estrutura:

a) Coordenagdo de Projetos;

b) Coordenagdo de Agricultura

¢) Coordenagdo de Irrigacdo

d) Coordenagdo de Abastecimento. -



CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 9° - A competéncia, organizagao, regulamentagdo e normas gerais de funci-
onamento dos Orgdos que integram a Estrutura Organizacional Basica do Poder Exe-
cutivo Municipal, serdo estabelecidos por decreto do Prefeito.

Art. 10° - Ficam criados os cargos de Provimento em Comissdo, de livre nome-
acdo e exoneragdo pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, de acordo com as ne-
cessidades do servigo.

Paragrafo Unico - Poderdo ainda, serem criados novos cargos de natureza inter-
mediaria, entro da respectiva estrutura organizacional, mediante Decreto do Poder
executivo, de acordo com as necessidades do servigo.

Art.11° - Fica autorizado ao Chefe do Executivo Municipal,conceder gratifica¢do
de atividades especiais, aos servidores municipais que efetivamente exercem fungdes
de carater especial para administragdo municipal.

Art. 12° - A presente lei entra em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Bom Sucesso - PB, em 02 de Maio de 1997.
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